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บทท่ี 4 
 

การเขียนรายงานความก้าวหน้าโครงงานวิจัย (Progressive Report) 
 

 รายงานความก้าวหน้าการท าโครงงานวิจัย จะถูกเขียนออกมาตามคู่มือนี้ นักศึกษา  
และอาจารย์ที่ปรึกษาโครงงานฯ ควรอ่านทวนและตรวจสอบให้แน่ใจว่าไม่มีข้อผิดพลาดก่อนที่จะส่ง
ให้อาจารย์ผู้ประสานงานวิชาโครงงานวิจัย 
 
4.1 ข้อก าหนดทั่วไป 
 

รายงานความก้าวหน้าโครงงานวิจัยจะต้องพิมพ์บนกระดาษขาวขนาด A4 จ านวน 8 หน้า 
  

ส ำหรับตัวอักษรภำษำไทย และภำษำอังกฤษให้ใช้ตัวอักษร TH SarabunPSKขนำด 14 
และใหจ้ัดแบบ Thai Distributed (กำรกระจำยแบบไทย) ตลอดเอกสำร 
  

4.1.1 กรอบ การจัดวาง และย่อหน้า 
- บทความควรจะพิมพ์ในกรอบซึ่งก าหนดไว้ดังนี้:   

กรอบบน  = 1.00 นิ้ว  
กรอบล่าง = 1.00 นิ้ว  
กรอบซ้าย = 1.25 นิ้ว  
กรอบขวา = 1.00 นิ้ว 

- การพิมพ์หัวและท้ายกระดาษ ให้พิมพ์ห่างจากขอบกระดาษ = 0.5 นิ้ว  
- การจัดวางตัวหนังสือ ให้ท าการจัดวางชิดขอบซ้ายขวา Thai Distributed (การกระจาย

แบบไทย) 
- ย่อหน้า (Tab)  ให้ก าหนดไว้ที่ 10 ตัวอักษร หรือ (0.5 นิ้ว) เม่ือขึ้นบรรทัดที่ 2 ให้ชิดขอบ

ซ้ายสุดเสมอไม่ต้องเว้นระยะห่างตามย่อหน้าบรรทัดแรก  
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4.1.2 หัวข้อ 
  บทความไม่ควรจะมีหัวข้อมากกว่า 3 ระดับ การเขียนหัวข้อควรจะเป็นไปดังต่อไปนี้ 

1. หัวข้อหลักจะต้องพิมพ์โดยใช้ตัวหนา และชิดทางกรอบซ้ายเสมอ หัวข้อหลักควรจะมี
หมายเลข 1 2 3 ตามล าดับ โดยพิมพ์เนื้อเรื่องโดยเริ่มต้นที่บรรทัดต่อไปโดยไม่ต้องเว้นบรรทัด 
  2. หัวข้อรองล าดับที่ 1 จะต้องพิมพ์เลื่อนเข้ามาทางขวามากกว่าหัวข้อหลัก (0.5 นิ้ว) โดยให้
ล าดับหัวข้อรองล าดับที่ 1 ใช้หมายเลข 1.1 1.2 เป็นต้น แต่เมื่อขึ้นบรรทัดที่ 2 ให้ชิดขอบซ้ายเสมอ 

3. หัวข้อรองล าดับที่ 2 จะต้องพิมพ์เลื่อนเข้ามาทางขวามากกว่าหัวข้อรองล าดับที่ 1  
โดยให้ล าดับหัวข้อรองล าดับที่ 2 โดยใช้หมายเลข 1.1.1 1.1.2 เป็นต้น แต่เมื่อขึ้นบรรทัดที่ 2 ให้ชิด
ขอบซ้ายเสมอ 
 
4.2 ชื่อบทความ 

ให้เริ่มต้นพิมพ์ชื่อบทความที่บรรทัดที่ 1 นับจากกรอบบน  พิมพ์ค าว่า “รายงานความก้าวหน้า
โครงงานวิจัย” โดยใช้ตัวอักษรขนาด 16 จุด (TH SarabunPSK) เป็นตัวเข้ม จากนั้นเว้นหนึ่ง
บรรทัด ตามด้วยชื่อบทความในส่วนชื่อบทความทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ให้ใส่ชื่อภาษาไทย
ก่อนจากนั้นเว้น 1 บรรทัด แล้วตามด้วยชื่อภาษาอังกฤษพิมพ์โดยชื่อบทความภาษาไทยโดยใช้
ตัวอักษรหนา TH SarabunPSKขนาด 16 จุด และชื่อบทความภาษาอังกฤษใช้ตัวอักษรหนา 
Times New Roman ตัวอักษรหนาขนาด 12 จุด โดยให้จัดชื่อบทความให้อยู่ตรงกึ่งกลาง
หน้ากระดาษ 

 
4.3 ชื่อนักศึกษา 
  ให้เว้น 2 บรรทัดเดี่ยวจากชื่อบทความภาษาอังกฤษ ก่อนจะเริ่มพิมพ์ชื่อนักศึกษาโดยเขียน
ชื่อนักศึกษา และรหัสนักศึกษาให้อยู่ตรงกลางหน้ากระดาษ ใช้ตัวอักษรขนาด 14 จุด (TH 
SarabunPSK) 
 
4.4 อาจารย์ท่ีปรึกษาและสถานศึกษา 

เว้น 1 บรรทัด พิมพ์ค าว่า  “อาจารย์ที่ปรึกษา”  ให้อยู่ตรงกลางหน้ากระดาษ ใช้ตัวอักษร
ขนาด 14 จุด บรรทัดถัดไปให้พิมพ์ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาเว้น 1 บรรทัดเดียวตามด้วย ชื่อสถานศึกษา
“ภาควิชาวิศวกรรมอุตสาหการ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่” 
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4.5 เนื้อหาส าคัญ  (เว้น 1 บรรทัด จากชื่อสถานศึกษา) โดยจัดหน้าด้านซ้ายสุด 
  1.  ความส าคัญและท่ีมาของปัญหาที่ท าโครงงาน 

2.  วัตถุประสงค์ 
3.  ขอบเขตการศึกษาของโครงงาน 
4.  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
5.  ระเบียบวิธีการท าโครงงาน 
ให้ระบุเป็นข้อๆ ตามท่ีเสนอไว้ใน Proposal และในแต่ละข้อให้อธิบายว่าได้ท าไปแล้วหรือไม่

และมีความคืบหน้าอย่างไร (ควรจะมอีย่างน้อย 1 หน้ากระดาษ) 
6. แผนการด าเนินงานตลอดโครงงาน 
เทียบกับท่ีได้ด าเนินการจริง (โดยการเขียน Gantt Chart เปรียบเทียบ) 
7. รายละเอียดงบประมาณในการท าโครงงาน เปรียบเทียบกับท่ีได้ใช้ด าเนินการจริง 
8. ปัญหา อุปสรรค และแนวทางแก้ไข 
9. ลายเซ็นต์อาจารย์ที่ปรึกษา 
ก่อนช่องลงนามของอาจารย์ที่ปรึกษา ให้พิมพ์ค าว่า  “รายงานความก้าวหน้าโครงงานวิจัย

ส าหรับวิศวกรรมอุตสาหการได้ผ่านการตรวจรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษาแล้ว”   
 
4.6 หัวกระดาษและท้ายกระดาษ 
  บริ เวณหัวกระดาษให้ พิมพ์ ภาควิชาวิศวกรรมอุตสาหการคณะวิศวกรรมศาสตร์   
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ที่มุมซ้าย และพิมพ์ชื่อโครงงานที่..../2563 ไว้มุมขวาด้วยตัวอักษร 12 จุด  
ตัวเอียงพร้อมเส้นคู่ โดยล าดับโครงการให้ใช้เลขเดียวกันกับตอนท่ีเขียนโครงร่างโครงงานวิจัย 

 

หัวกระดาษ  
ภาควิชาวิศวกรรมอุตสาหการ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่                                           โครงงานที่  xx / 2563 

 
  บริเวณท้ายกระดาษ ให้พิมพ์ชื่อของบทความชิดขอบซ้าย และหมายเลขหน้าของบทความชิด
ขอบทางด้านขวา ด้วยตัวอักษรขนาด 12 จุด ตัวเอียง พร้อมเส้นคู ่
 

ท้ายกระดาษ 

 

พิมพ์ชื่อหวัข้อโครงงานวิจยั............................................................................................................................................   ........หน้าที่ x /8 
 

- บริเวณท้ายกระดาษ ให้พิมพ์ชื่อของโครงงานชิดขอบซ้าย และหมายเลขหน้าของบทความ
ชิดขอบทางด้านขวา ด้วยตัวอักษรขนาด 12 จุด ตัวเอียง
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4.7. รูปภาพ 
  ภาพวางต าแหน่งตรงกลาง ควรเว้น 1 บรรทัดก่อนการวางภาพ และให้เว้น 1 บรรทัด ก่อน
เริ่มย่อหน้าใหม่ ภาพควรจะเป็นภาพที่ชัดเจนดังตัวอย่าง ภาพ 1 แสดงดังข้างล่างนี้ 

 
 

ภาพ 1  การแสดงรายละเอียดในแผนภูมิสายธารแห่งคุณค่าที่สมบูรณ์ 
ที่มา      : http://www.technologymedia.co.th  

 
  ภาพทุกภาพจะต้องมีหมายเลขและชื่อภาพหมายเลขของภาพจะต้องเรียงตามล าดับที่ปรากฏ
ให้พิมพ์หมายเลขและชื่อภาพใต้รูปภาพโดยมี 2 แบบ ดังนี้ 

 1. พิมพ์ไว้ที่ด้านล่างของภาพอยู่ต าแหน่งตรงกึ่งกลางของภาพ (หากชื่อภาพมีความ
ยาวไม่เกิน 1 บรรทัด) ดังตัวอย่าง ภาพ 1 (ด้านบน) ด้วยตัวอักษรหนาขนาด 14 จุด  

2. พิมพ์ไว้ที่ด้านล่างของภาพให้อยู่มุมด้านซ้ายสุด (กรณีหากชื่อภาพมีความยาวเกิน 
2 บรรทัด) บรรทัดที่ 2, 3, ... ตัวอักษรแรกต้องตรงกับตัวอักษรบรรทัดที่ 1 เสมอ ดังตัวอย่าง  
ภาพ 2 (ด้านล่าง)  

 
 

ภาพ 2 การจ าแนกความสูญเสียของของวัสดุในส่ วนของสินค้าที่ มี มูลค่าลบ (Negative 
   Product) ในส่วนของวัตถุดิบ กระบวนการผลิต พลังงาน และกากของเสียที่ปล่อย 
  จากกระบวนการ 
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4.8 ตาราง 
การพิมพ์ตารางจะต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดเช่นเดียวกับการติดภาพ  คือ จะต้องเว้น 1 

บรรทัด ทั้งก่อนและหลังตาราง ตารางทุกตารางจะต้องมีหมายเลขและชื่อ หมายเลขของตารางจะต้อง
เรียงตามล าดับที่ปรากฏ โดยให้พิมพ์ชื่อของตารางไว้ที่ด้านบนมุมด้านซ้ายของตาราง ด้วยตัวอักษร
หนาขนาด 14 จุด ตามตัวอย่างดังตาราง 1 ที่มาให้พิมพ์ด้านล่างตารางชิดขอบซ้ายสุดเสมอ 
 
ตาราง 1   มลภาวะทางอากาศที่เกิดขึ้นจากรถยนต์ 824 คัน และค่าใช้จ่ายในการบ าบัดรวมต่อ

วันในขอบเขตของระบบ ขสนมช. ระยะท่ี 2 
มลภาวะ ปริมาณที่เกิด  

(กรัม/กิโลเมตร)* 
ค่าบ าบัด  

(บาท/กรัม)* 
เกิดมลภาวะรวม   

(กรัม/วัน) 
ค่าใช้จ่ายในการบ าบัดรวม  

(บาท/วัน) 
SO2 0.125 0.07 515.00 36.05 
NOx 0.39 0.34 1,606.80 546.31 
CO 2.14 0.09 8,816.80 793.51 
CO2 277.5 0.0009 1,143,300.00 1,028.97 

   รวมค่าใช้จ่าย 
(บาท/วัน) 

2,404.84 

 (* ที่มา: Ashok Sarkar, 1990) 
 
4.9 สมการ 
  สมการควรพิมพ์โดยระบุหมายเลขเรียงล าดับ 1 2 3 เป็นต้น โดยให้หมายเลขสมการอยู่ใน
วงเล็บ และชิดกรอบขวาสุด และให้ตัวสมการอยู่บริเวณก่ึงกลางหน้ากระดาษ ดังตัวอย่าง 
 

ค่าพยากรณ์โดยวิธีเอ็กโปเนนเชียลปรับเรียบส าหรับช่วงเวลา t (Ft) ดังสมการ 1 
 

 FAF ttt 1-1-
)-1(       (1) 

 
โดยที่ At-1 = ค่าจริง ณ ช่วงเวลา t 
 Ft-1 = ค่าพยากรณ์โดยวิธีปรับเรียบเอ็กโปเนนเชียลส าหรับช่วงเวลาก่อนหน้า 
   = ค่าคงที่ปรับเรียบ  
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10. ตัวอย่างรายงานความก้าวหน้า 
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